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INTRODUCION

A convocatoria de eleccions ao Parlamento de Galicia require dun importante esforzo técnico-
administrativo que permita afrontar con garantias o desenvolvemento da totalidade do
proceso no seu conxunto, tanto nas fases previas, nas posteriores, como, primordialmente, no
dia de realizacién do sufraxio. A complexidade das actuacidns increméntase pola necesidade
de coordinar adecuadamente, nun prazo de tempo moi limitado, a participaciéon no proceso de

elementos pertencentes a distintas administraciéns publicas.

Neste sentido, a Direccién Xeral de Relacidns Institucionais e Parlamentarias é o d6rgano da
Xunta de Galicia que ten atribuida a organizacion e coordinacidn dos procesos electorais en
que sexa competente a Comunidade Auténoma de Galicia, de acordo co establecido no
Decreto 72/2013, do 25 de abril, polo que establece a estrutura orgéanica da Vicepresidencia e
da Conselleria de Presidencia, Administracidons Publicas e Xustiza, modificado polo Decreto
101/2014, do 1 de agosto, polo que se establece a estrutura organica da Conselleria de
Facenda (DOG num. 153, do 13/08/2014), na sua disposicién derradeira primeira, e polo
Decreto 11/2015, do 5 de febreiro.

Consonte co preceptuado nos artigos 13.2 e 22.2 da Lei orgénica 5/1985, do 19 de xufio, do
réxime electoral xeral (LOREX) e artigos concordantes da Lei 8/1985, do 13 de agosto, de
elecciéns ao Parlamento de Galicia (LEPG), a Xunta de Galicia ten que pofier a disposicion das
xuntas electorais os medios persoais e materiais necesarios para o exercicio das suas funcions
e, asi mesmo, ten que fixar as axudas de custo e gratificaciéns correspondentes aos membros

das xuntas electorais e ao persoal ao seu servizo.

Con base na normativa citada no paragrafo anterior, o Decreto 94/2016, do 1 de agosto,
establece as normas sobre os medios materiais que se utilizaran nas eleccions ao Parlamento
de Galicia de 2016 e o Decreto 95/2016, do 1 de agosto, fixa as gratificacions e indemnizacions
que percibirdan os membros da Administracion electoral en Galicia e o persoal ao seu servizo,
asi como os xuices de primeira instancia ou de paz, representantes da Administracién da
comunidade autdnoma nas mesas electorais, asi como o persoal da Xunta de Galicia, co gallo

das eleccidns ao Parlamento de Galicia de 2016.

Por todo o anterior, a Xunta de Galicia acorda a través do Consello de Goberno a necesidade

de elaborar un marco no que se regulen de maneira detallada:
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- O procedemento de aboamento das gratificacidns e das indemnizaciéns aos membros

desa xunta electoral asi como ao persoal colaborador ao seu servizo.

- O procedemento de dotacién dos medios materiais necesarios para o correcto

exercicio das suas funcidns.
- O procedemento relativo aos documentos relacionados cos puntos anteriores.

Todo isto en consonancia co Real decreto 605/1999, do 16 de abril, de regulacion

complementaria dos procesos electorais e modificacions posteriores.

Polas razdons expostas, o procedemento que se configura pretende acadar, ademais de
establecer os maximos niveis de coordinacién entre esa xunta electoral e esta conselleria, que
a dotacién de medios anteriormente mencionados sexa efectuada o antes posible, para evitar

prexuizos que impidan o correcto funcionamento desa xunta electoral.

E por todo isto, e desde esta responsabilidade, polo que se elaboraron as presentes
instrucions co obxectivo Ultimo de acadar unha mellor coordinacién entre esa Administracidn
electoral e esta Administracion autondmica que permita que, unha vez iniciado o proceso

electoral, este se desenvolva con total e absoluta normalidade.
Santiago de Compostela, 1 de agosto de 2016
O vicepresidente e conselleiro de Presidencia, Administraciéns Publicas e Xustiza

Alfonso Rueda Valenzuela
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GRATIFICACIONS, RETRIBUCIONS E INDEMNIZACIONS

O Decreto 95/2016, do 1 de agosto, polo que se fixan as gratificacidns e indemnizacions que
percibirdan os membros da Administracién electoral en Galicia e o persoal ao seu servizo, asi
como os xuices de primeira instancia ou de paz, representantes da Administracién da
comunidade autdnoma nas mesas electorais, asi como o persoal da Xunta de Galicia, co gallo
das elecciéns ao Parlamento de Galicia de 2016, determina no seu artigo 22 as cantidades que
deben ser aboadas aos membros das xuntas electorais provinciais e de zona asi como ao
persoal colaborador ao seu servizo polo desempefio das suas funcions durante as elecciéns ao

Parlamento de Galicia de 2016.

GRATIFICACIONS AOS MEMBROS DAS XUNTAS ELECTORAIS PROVINCIAIS E DE ZONA

Os membros das xuntas electorais provinciais tefien dereito polo desempefio das suas funciéns

nas eleccions ao Parlamento de Galicia de 2016 as seguintes gratificacions:

Membros Xunta electoral provincial A Coruiia Lugo Ourense Pontevedra
Presidente/a 3.230,00 € 2.945,00 € 2.945,00 € 3.230,00 €
Secretario/a 3.040,00 € 2.755,00 € 2.755,00 € 3.040,00 €
Vogais xudiciais e Delegado/a OCE 1.425,00 € 1.330,00 € 1.330,00 € 1.425,00 €
Vogais non xudiciais 807,50 € 712,50 € 712,50 € 807,50 €

Nota: OCE: Oficina do censo electoral

Por outra banda, os membros de todas as xuntas electorais de zona percibirdn como
gratificacion polo desempefio das suas funciéns neste proceso electoral autondmico, as

seguintes cantidades:

Membros Xunta electoral de zona Importe

Presidentes/as 2.422,50 €
Secretarios/as 2.232,50 €
Vogais xudiciais 1.007,00 €
Vogais non xudiciais 617,50 €

O dereito as gratificacions sinaladas neste punto nacerd desde o momento no que se tome
posesion do cargo correspondente, e enténdese referido a totalidade do tempo nos que as

respectivas xuntas electorais cumpran as suas funcidns desde a stUa constitucién ata que
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concldan o seu mandato por expiracion do prazo legal, de conformidade co disposto no artigo

15.2 da Lei organica do réxime electoral xeral.

No suposto de que o periodo do desempefio do cargo dalgin dos seus membros sexa inferior
ao mandato legal da xunta electoral respectiva, tera dereito exclusivamente a unha cantidade

proporcional ao tempo efectivo do desempefio do cargo.

O aboamento destas gratificacions realizarase unha vez acreditado o seu dereito a percibir a
totalidade ou ben a parte proporcional que corresponda, mediante a certificacién segundo

modelo Anexo | destas instrucions.

RETRIBUCIONS AO PERSOAL COLABORADOR DAS XUNTAS ELECTORAIS PROVINCIAIS E
DE ZONA

Para remunerar os servizos extraordinarios realizados fora do horario habitual de traballo,
prestados polo persoal colaborador das xuntas electorais provinciais e de zona, asignarase a
cantidade de 47,50 euros por cada unha das mesas que efectivamente se constitian na
respectiva provincia; mais unha achega adicional de 4.465,00 euros as provincias de Lugo e

Ourense.

O importe resultante a nivel provincial tera caracter limitativo, e serd repartido pola xunta
electoral provincial entre todas as xuntas electorais existentes na provincia. O dito reparto sera

comunicado a Direccion Xeral de Relacidns Institucionais e Parlamentarias.

Para poder participar como persoal colaborador das xuntas electorais provinciais e de zona
serd precisa a sUa pertenza como empregado publico de calquera das administracions

publicas.

Para os efectos do correspondente aboamento destes servizos, os/as secretarios/as de cada
unha das xuntas electorais expediran un certificado (Anexo Il) indicando que os servizos
prestados foron realizados féra da xornada habitual de traballo, e no que consten os os

seguintes datos:
- Nome e apelidos do persoal colaborador.
- NIF.

- Periodo no que se realizaron os servizos.
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- Importes individuais a percibir por este concepto.

Esta certificacion, debera ir acompafiada da seguinte documentacion:

Datos persoais e bancarios de cada un dos perceptores (Anexo Ill)

Comunicacion de datos ao pagador (modelo 145 de IRPF).

INDEMNIZACIONS POR GASTOS DE LOCOMOCION

Con cargo a este punto sufragaranse os gastos de desprazamento dos membros das xuntas

electorais asi como dos/as xuices/xuizas, aos que se fai referencia no artigo 101.3 da Lei

orgénica 5/1985 do 19 de xufio, do réxime electoral xeral.

O procedemento para o aboamento variara dependendo do perceptor, de acordo co que se

establece a continuacion:

a)

b)

Membros das xuntas electorais

Cando os membros das xuntas, para asistiren as reunidns regulamentariamente
convocadas, teflan que desprazarse féra do municipio da sua residencia habitual
seranlles aboados integramente os gastos de locomocidn e, se utilizasen o seu vehiculo

particular, aboardselles cada quilémetro percorrido a razén de 0,19 euros.

Se ao efectuar o desprazamento se fixese todo ou parte do percorrido por autoestrada
de peaxe, serd indemnizable o gasto da peaxe, que se debera acreditar coa presentaciéon

do xustificante que verifique a sUa realizacion.
Polas viaxes realizadas cubrirase un exemplar do Anexo IV que se achega.

O aboamento destas cantidades efectuarase mediante unha transferencia bancaria, de

acordo cos datos facilitados pola persoa interesada no Anexo lll.
Xuices/xuizas de primeira instancia ou de paz aos que alude o artigo 101.3 da LOREX

Os/as xuices/xuizas de primeira instancia ou de paz percibirdn en concepto de
indemnizacion a cantidade de 58,90 euros mais os gastos de locomociéon que lles
ocasione o desprazamento 4 sede da xunta electoral provincial que deba realizar o

escrutinio, para a entrega da documentacién electoral.

Polas viaxes realizadas cubrirase un exemplar do Anexo V que se achega.
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O aboamento destas cantidades efectuarase mediante unha transferencia bancaria, de

acordo cos datos facilitados pola persoa interesada no Anexo |l
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GASTOS XERAIS DE FUNCIONAMENTO

O Decreto 95/2016, do 1 de agosto, polo que se fixan as gratificacidns e indemnizacions que
percibiran os membros da Administracién electoral en Galicia e o persoal ao seu servizo, asi
como os xuices de primeira instancia ou de paz, representantes da Administracién da
comunidade autdnoma nas mesas electorais, asi como o persoal da Xunta de Galicia, co gallo
das elecciéns ao Parlamento de Galicia de 2016, determina no seu artigo 22 punto 5, que a
Xunta de Galicia, co obxecto de dar obrigado cumprimento ao preceptuado na normativa
electoral vixente, pofiera a disposicion das xuntas electorais os medios materiais necesarios

para o exercicio da suas funcidns.

Neste senso e con cargo a este punto aboaranse todos aqueles gastos de natureza material
que resulten necesarios efectuar para o correcto funcionamento desa Administracion

electoral.

Nesta posta a disposicion de medios deben terse moi presentes as dias notas que concorren

na Administracion electoral:
- Cardcter temporal da sua vixencia.

- Aimbricacidon da maioria dos seus membros no seo da Administracién de Xustiza, dotada

cuns medios permanentes susceptibles de seren utilizados, na medida do posible.

Ambas as duas caracteristicas levan a conveniencia de que, por razéns de economia de
medios, cando sexa posible, se utilicen aqueles medios materiais que sexan de titularidade

dalgunha das administraciéns publicas.

Dentro deste epigrafe prevese unha estimacion dunha achega mdaxima de 6.300 euros por

xunta electoral provincial e 4.050 euros por xunta electoral de zona.

As cantidades fixadas no paragrafo anterior corren a cargo da Xunta de Galicia, e establécese
con base no previsto no artigo 13.2 da Lei organica 5/1985, do 19 de xufio do réxime electoral
xeral, sen que menoscabe a obriga que pesa sobre outras administracions e que se atopa

establecida no citado precepto.

As xuntas electorais provinciais e as xuntas electorais de zona remitirdn 6 Habilitado da
Conselleria de Presidencia, Administraciéns Publicas e Xustiza, as facturas que por este

concepto se xeren, debidamente conformadas, para o seu abono.
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Para finalizar, e en relacidon con este punto, mencionar o feito de que a Xunta de Galicia estd
en disposicién de ofrecer as xuntas electorais provinciais o soporte informdatico necesario para
facilitar as actuacidns derivadas do cumprimento do disposto no artigo 103 da Lei orgdnica
5/1985, do 19 de xufio, do réxime electoral xeral en relacién co disposto no artigo 37 bis da Lei

8/1985, do 13 de agosto, de eleccidéns ao Parlamento de Galicia.

Neste senso, e no caso de que desde a Administracién electoral se entenda necesario dispor
deste soporte informatico, debera pofielo en cofiecemento da Direccidn Xeral de Relaciéns
Institucionais e Parlamentarias da Conselleria de Presidencia, Administracidons Publicas e
Xustiza coa maior brevidade posible ao obxecto de poder levar a cabo as accidns necesarias

para facilitar o dito servizo.
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IMPRESOS QUE VAN RECIBIR AS XUNTAS ELECTORAIS

O Decreto 94/2016, do 1 de agosto, polo que se establecen as normas sobre os medios
materiais que se utilizardn nas elecciéns ao Parlamento de Galicia de 2016, constitle o marco
regulamentario que regula os impresos electorais que seran de utilizacién obrigatoria en todos

os trdmites e operacidns nestes comicios autondmicos.

IMPRESOS ELECTORAIS QUE VAN RECIBIR AS XUNTAS ELECTORAIS PROVINCIAIS
a) Impresos relacionados coa presentacidn e proclamacién de candidaturas

Conforme o disposto polo artigo 13.2 da Lei 5/1985, do 19 de xufio, do réxime electoral
xeral, a Xunta de Galicia pora ao dispor desa xunta electoral provincial os impresos

relativos & presentacidn e proclamacién de candidatos que abaixo se relacionan:

p 2 LUGAR DE DATA DE

COD. DENOMINACION ENTREGA ENTREGA
EPG 3.1 Com.u‘n’lcauon da constituciéon da XEP a malor

coalicién electoral. brevidade
Presentacién de candidatura ao a maior

EPG 3.2 Parlamento de Galicia. XEP brevidade

Presentacién de candidatura por

EPG 3.3 agrupacion de electores XEP @ m.alor
. brevidade
(folla de sinaturas).
Credencial de deputado/a do a maior
EPG 9.5 Parlamento de Galicia. XEP brevidade

b) Impresos de nomeamentos de apoderados/as

A teor do establecido no artigo 35.2 da Lei 8/1985, do 13 de agosto, de eleccions ao
Parlamento de Galicia, esta Administracion autondémica facilitarda @ xunta electoral

provincial os impresos que permitan cumprir co disposto nese artigo.

LUGAR DE

CODIGO DENOMINACION ENTREGA DATA DE ENTREGA
EPG 6.3 Matriz de nomeamento de XEP a maior brevidade
apoderados

EPG 6.3.a Credencial de nomeamento XEP a maior brevidade
de apoderados
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c)

Impresos relacionados co escrutinio xeral
Atendendo ao feito de que esa xunta electoral provincial serd a encargada, tal e
como asi estipula o artigo 37bis1 da Lei 8/1985, do 13 de agosto, de eleccions ao
Parlamento de Galicia, de levar ao cabo o escrutinio xeral das eleccions ao
Parlamento de Galicia de 2016 na sua circunscricion, a Xunta de Galicia provera a esa
Administracion electoral dos impresos necesarios para o0 seu correcto
desenvolvemento.
. . LUGAR DE DATA DE
COD. DENOMINACION ENTREGA ENTREGA
EPG 9.1 Acta de Fqnshtuaon da xunta para XEP a malor
o escrutinio xeral. brevidade
EPG9.2 | Acta de escrutinio. XEP a mator
brevidade
EPG 9.3 Acta das sesions do escrutinio. XEP @ m.alor
brevidade
EPG9.4 Acta de proclamacién. XEP @ m.alor
brevidade

Ademais das mencionadas actas, esta Administracion autondmica facilitard, en
numero suficiente, & xunta electoral provincial que asi o solicite, a acta de
constituciéon da mesa electoral para o escrutinio de votacién dos/as residentes
ausentes no estranxeiro asi como a acta de escrutinio para a votacién dos/as

residentes ausentes no estranxeiro.

IMPRESOS ELECTORAIS QUE VAN RECIBIR AS XUNTAS ELECTORAIS DE ZONA

a)

Impresos relacionados coa formacién das mesas electorais

Con base no preceptuado no artigo 26.1 de la Lei orgéanica 5/1985, do 19 de xufio, do
réxime electoral xeral, segundo o cal “a formacién das mesas compete aos concellos,

baixo a supervision das xuntas electorais de zona”, a Xunta de Galicia, co obxecto de
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establecer os maximos niveis de colaboracion e entendemento entre esa xunta
electoral de zona e os concellos adscritos a ela, entende necesario incluir neste punto

todos os impresos relacionados coa formacién das mesas electorais, o que permitira

acadar unha mellor coordinacién entre as partes anteriormente mencionadas.

. L LUGAR DE DATA DE
COD. DENOMINACION ENTREGA ENTREGA
EPG 5.1 Llsta. de electores capacitados para Concellos 25/08/2016
presidentes e suplentes.
EPG 5.2 Lista de .electores/as capacitados Concellos 25/08/2016
para vogais e suplentes.
Comunicacién dos concellos a
EpGs3 | Xunta  Electoral - de  Zona Concellos 25/08/2016
correspondente, da formacién de
mesas electorais.
Nomeamento de membros das
EPG5.4 mesas (impreso multiple catro Concellos 25/08/2016
follas).
EPG5.4.a .ComtfrTlcac'l,on de:- datos  de Concellos 25/08/2016
identificacion ao xuiz.
EPG5.4.b Comunicacic’m datos identificacion. Concellos 25/08/2016
Copia
EPG5.4.c Xustificante  de 'recepC|on do Concellos 25/08/2016
nomeamento polo interesado.
Manual para membros das mesas. Concellos 25/08/2016
Sobre para a remisiébn da
EPG 5.5 notificacion aos membros das Concellos 25/08/2016
mesas electorais.
Comunicacién aos Xxuices de
EPG 5.6 primeira instancia ou de paz da XEZ 25/08/2016
composicion das mesas electorais.
EPG 5.7 Citacion definitava aos membros XEZ 25/08/2016

b) Impresos de nomeamento de interventores/as e apoderados/as

das mesas electorais.
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En virtude do establecido nos artigos 33 e 35 da Lei 8/1985, do 13 de agosto, de
eleccions ao Parlamento de Galicia, esta Administraciéon autonémica facilitara a esa

xunta electoral de zona os impresos que permitan cumprir co disposto neses artigos.

B} . LUGAR DE DATA DE
COD. DENOMINACION ENTREGA ENTREGA
EPG 6.1 !Vlatrlz de nomeamento de XEZ a m.alor
interventores. brevidade
EPG 6.1.a Fredenaal de nomeamento de XEZ a malor
interventores. brevidade

Comunicacién ao presidente da

EPG6.1.b mesa electoral de votacién da que XEZ @ m.alor
brevidade
forma parte.
Comunicacion ao presidente da 2 maior
EPG6.1.c mesa electoral de votacion da lista XEZ .
. . . brevidade
electoral na que figura inscrito.
Sobre a dirixir ao presidente da
EPG 6.2 mesa _ para remision  copia XEZ a malor
credencial nomeamento de brevidade
interventores.
EPG 6.3 Matriz de nomeamento de XEZ a malor
apoderados brevidade
EPG 6.3. Credencial de nomeamento de XEZ a m.alor
apoderados brevidade

Para finalizar, e sen menoscabo de futuras comunicacions entre a xunta electoral de
zona e esta Administracidn autondémica, que co obxecto de previr as continxencias que
aparecen reflectidas no artigo 84.4 da Lei organica do réxime electoral xeral, a Xunta
de Galicia fard entrega a esa Administracidon electoral dun ndimero suficiente de
papeletas e sobres que permita evitar calquera tipo de incidencia que puidese
perturbar o normal e correcto funcionamento da xornada electoral asi como garantir a

nosa cidadania o libre exercicio do seu dereito ao voto.
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ANEXO I: CERTIFICACION MEMBROS XUNTAS ELECTORAIS

Eu , secretario/a da Xunta Electoral Provincial/Zona

de

CERTIFICO:

Que o persoal que se detalla prestou servizos no proceso de elecciéns ao Parlamento de Galicia de 2016,
na condicidén que se sinala e nos periodos expresados:

PERIODO
DENDE ATA

MEMBRO"

NIF APELIDOS E NOME

E para que conste, ante a Xunta de Galicia, para os efectos do seu aboamento asino este certificado en
a de de 201__

(Sinatura) (V2 e Prace)

" Indicar : presidente, secretario, vogal x., vogal nx.
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ANEXO II: CERTIFICACION DE SERVIZOS PERSOAL COLABORADOR

Eu , secretario/a da Xunta Electoral Provincial/Zona

de

CERTIFICO:
Que o persoal colaborador que se detalla, prestou servizos, con caracter voluntario, féra da sua xornada
habitual de traballo, a requirimento desta xunta no proceso de elecciéns ao Parlamento de Galicia de

2016, nos periodos e polos importes expresados:

RELACION DE PERSOAL COLABORADOR

PERIODO IMPORTE
DENDE ATA INTEGRO

NIF APELIDOS E NOME

E para que conste, ante a Xunta de Galicia, para os efectos do seu aboamento asino este certificado en
a de de 201__

(Sinatura) (V2 e Prace)
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ANEXO I1I: DATOS PERSOAIS E BANCARIOS

DATOS PERSOAIS

Apelidos e nome:

NIF

Enderezo:

CP: Localidade:

DATOS BANCARIOS

TITULAR:

IBAN - CODIGO CONTA CLIENTE

TIPO IRPF A APLICAR:

En ,a , de

(sinatura)

de 20
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ANEXO IV: GASTOS DE VIAXE

Eu , membro da xunta electoral

provincial/de zona de , has eleccions ao Parlamento de

Galicia de 2016.

DECLARO que realicei as viaxes que se detallan:

DATA E HORA DATA E HORA DE LOCALIDADE DE TOTALKM
) LOCALIDADE DE ORIXE
DE SAIDA CHEGADA DESTINO PERCORRIDOS

1) Se utiliza vehiculo particular:

“Realicei o desprazamento no meu vehiculo particular con matricula

Importe total: 0,19 €/km x km percorridos = euros.
Total peaxe (acompanar xustificantes) = euros.
TOTAL desprazamento = euros.

2) Se utiliza taxi (deberd achegar recibo detallado dos servizos realizados):
Importe do/s recibo/s: euros.

, a , de de 2016

O/A DECLARANTE, (Sinatura)

CERTIFICADO

Eu , secretario/a da xunta electoral
provicial/de zona de CERTIFICO que o/a declarante asistiu
a/s reunidn/s que esta xunta electoral mantivo o/s dia/s

, a , de de 2016




XUNTA DE GALICIA

ANEXO V: GASTOS DE VIAXE XUICES DE PRIMEIRA INSTANCIA OU PAZ

Eu , Xuiz/a de primeira

instancia / de paz

DECLARO que realicei as viaxes que se detallan:

DATA E HORA DATA E HORA DE LOCALIDADE DE TOTAL KM
. LOCALIDADE DE ORIXE
DE SAIDA CHEGADA DESTINO PERCORRIDOS

1) Se utiliza vehiculo particular:

“Realicei o desprazamento no meu vehiculo particular con matricula

Importe total: 0,19 €/km x km percorridos = euros.
Total peaxe (acompanar xustificantes) = euros.
TOTAL desprazamento = euros.

2) Se utiliza taxi (deberd achegar recibo detallado dos servizos realizados):
Importe do/s recibo/s: euros.

, a , de de 2016

O/A DECLARANTE, (Sinatura)

CERTIFICADO

Eu , secretario/a da Xunta

Electoral Provincial de CERTIFICO que o servizo ao que se

refire o punto 3 do artigo 101 da Lei organica 5/1985 do réxime electoral xeral foi realizado

polo/a xuiz/a de primeira instancia ou de paz de durante os dias

sinalados conforme se acredita na correspondente declaracion do/a interesado/a.

, de de 2016




