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na lista das persoas que comunicaron a intencion de utilizar ese procedemento,
lista que consta en poder da mesa electoral.

Na documentaciéon entregada, o/a elector/a encontrara unhas instruciéons explicativas
sobre a sta utilizacion, impresas en sistema braille.

Asi mesmo, o/a presidente/a da mesa electoral ou, se é o caso, algun dos/das
vogais indicaralle e facilitaralle o acceso ao espazo do colexio electoral habili-
tado para o manexo da documentacion entregada.

Unha vez seleccionada a sta opcion de voto, seguirase o mesmo procedemento de
votacion descrito para a totalidade dos electores.

Ademais do procedemento de voto accesible que lles facilita &s persoas con discapa-
cidade visual o exercicio do dereito de sufraxio, estas persoas poden seguir acudindo
a posibilidade da asistencia dunha persoa da sta confianza para poder exercer o seu
dereito de voto.

Despois da votacién, é recomendable que o votante leve consigo a documentaciéon que
utilizase, co fin de asegurar o segredo do voto emitido.

_I 20:00 HORAS DA TARDE

1. Peche da votacion
2. Voto dos membros da mesa e dos/das interventores/as
3. Sinatura da lista numerada de votantes

_I 1. Peche da votacion

As 20:00 horas, o/a presidente/a anunciara en voz alta que vai concluir a votacion.

Se a votacion se tivese interrompido nalgin momento por falta de papeletas dalgunha
candidatura, o horario de votacién débese prorrogar durante tanto tempo como
tivese durado a interrupcién.

Se logo de se anunciar o final da votacion quedasen no local electoral ou no acceso a
este electores/as que ainda non votasen, o/a presidente/a deixaralles votar e non permi-
tira que vote ninguén mais.

Acto seguido, o/a presidente/a da mesa introducira na urna respectiva os sobres de vota-
cion que contefian as PAPELETAS DE VOTO REMITIDAS POR CORREO:

A mesa podera recibir por correo 0s seguintes votos:
e Voto dos electores que decidiron votar por correo desde Espana.

* Voto dos electores temporalmente no estranxeiro.
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Débense sequir os sequintes pasos, SEN ESQUECER QUE O SOBRE QUE CONTEN A PAPE-
LETA DO VOTO NON SE DEBE ABRIR.

10

20
30
4°

Abrir de un en un os sobres remitidos ao/a presidente/a da mesa e comprobar
que contefen o certificado de inscricién no censo e o sobre de votacion.

Se falta o certificado de inscricion no censo, débese destruir o sobre e
toda a documentacion que contén xa que non se pode considerar como voto
vélido, nulo ou en branco.

Se no sobre remitido ao/a presidente/a da mesa encontra unha “solicitude de
reintegro de gastos”, debera introducila no sobre n° 1 de documentacion electo-
ral que se preparara ao finalizar o escrutinio.

Comprobar que o votante estd inscrito no censo da mesa.
Introducir na urna correspondente cada sobre de votacion.

Anotar o votante na lista numerada de votantes. Os vogais seran os encar-
gados desta anotacion.

_| 2. VVoto dos membros da mesa e dos/das interventores/as

A seguir procédese ao voto dos membros da mesa e dos interventores que tefian dereito

a votar.

Na lista numerada de votantes débese indicar a seccién e a mesa en que estean inscritos
os interventores que non figuren no censo da mesa.

Lembre que esta anotacion resulta necesaria para poder cubrir debidamente a acta
de sesion.

_| 3. Sinatura da lista numerada de votantes

Unha vez finalizadas estas operacions, os/as vogais e 0s/as interventores/as asinaran a
lista numerada de votantes.

A sinatura débese por nos seguintes lugares da lista:

Na marxe de cada unha das follas e tamén

Inmediatamente debaixo do Ultimo nome escrito.
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TERCEIRA FASE: ESCRUTINIO

Rematada a votacion, procederase de forma inmediata e sen interrupcions a escrutar
0s votos.
O escrutinio é publico e non se suspendera ata que non se contasen todos os votos.

Os/As que asisten ao escrutinio como publico non poden formular reclamacién ou pro-
testa no curso deste.

O/A presidente/a da mesa ordenara a expulsion inmediata das persoas que entorpezan
ou alteren o desenvolvemento do escrutinio.

_| 1. Escrutar as papeletas

O ESCRUTINIO DE RESULTADOS DEBESE FACER DO SEGUINTE XEITO:

1. Logo de abrir a urna, o/a presidente/a sacard, un a un, os sobres da urna;
abriraos e lera en voz alta o nome da candidatura votada.

2. Os sobres abertos conservaranse para posteriormente comprobar que o seu
numero coincide co de votantes anotados na lista numerada de votantes.

Ao examinar os sobres e as papeletas, ademais de votos validos a candidaturas,
poderan atopar casos de:

* Votos en branco.
* Votos nulos.

Estas duas categorias deben terse en conta para efectos do reconto e da determinacion
do resultado da votacion.

Son VOTOS EN BRANCO:
e Os sobres que non contefan papeletas.

Son VOTOS NULOS:
e Os que se emiten en sobres ou papeletas diferentes do modelo oficial.

e As papeletas sen sobre.

e Os sobres que contefian mais dunha papeleta de distintas candidaturas (de se
incluiren varias papeletas da mesma candidatura, contase como un Gnico
voto valido).

e Os que se emiten en sobres alterados.

e Os emitidos en papeletas nas cales se modificasen, engadisen ou riscasen nomes
de candidatos/as comprendidos nelas ou se alterase a sta orde de colocacion, asf
como naquelas en que se introducise calquera lenda ou expresién ou se produ-
cise calquera outra alteracion de caracter voluntario ou intencionado.

31



Elecciéé%w

Parlamento de

MANUAL DE INSTRUCIONS
alICIa PARA OS MEMBROS DAS MESAS ELECTORAIS

Lembre: seran computados como validos aqueles votos emitidos en papeletas que
contefian un sinal, cruz ou aspa ao lado dalgun dos membros da candidatura, sem-
pre gue esas marcas non tefian transcendencia ou entidade suficiente para alterar
a configuracidén da papeleta ou para manifestar algun reproche dos membros da
candidatura ou da formacién politica a gque pertenzan (Instrucién da Xunta Electoral
Central 1/2012, do 15 de marzo, e Sentenza do Tribunal Constitucional 123/2011,
do 14 de xullo).

3. O/A presidente/a da mesa amosara cada papeleta, unha vez lida, aos/as vogais,
interventores/as e apoderados/as.

Se algun notario/a, candidato/a ou representante de candidatura, presente no acto de
escrutinio, tivese dubidas sobre o contido dunha papeleta, podera pedila para o seu
exame ante os membros da mesa.

4. A mesa comprobara que o numero de sobres coincide co de votantes anotados
na correspondente columna da lista numerada de votantes.

5. O/A presidente/a da mesa preguntara se hai algunha protesta ou reclamacién
que facer contra o escrutinio; de habela, a mesa resolvera por maiorfa dos seus membros.

6. Destrucion das papeletas de votacidon en presenza dos asistentes.

Non obstante, NON SE DEBEN DESTRUIR as seguintes papeletas:
s Aquelas as cales se lles negase a validez (VOTOS NULOS).
¢ Aguelas que fosen obxecto dalgunha reclamacion.

Coas papeletas que non se destrdan debe facerse o seguinte:
e Os membros da mesa poran a sda sinatura nelas.
e Uniranse 4 acta de sesion (unha vez que se redacte, ao finalizar o escrutinio).

* Incluiranse na documentacién electoral {no sobre n® 1), de conformidade co
gue se indica na epigrafe correspondente deste manual.

_I 2. Anunciar o resultado da votacion

O/A presidente/a anunciard en voz alta o resultado da votacion, con indicacion dos
seguintes datos:
e Numero de electores/as censados/as (os/as que figuren na lista certificada do
censo electoral).
* Numero de certificacions censuais presentadas (deben reflectirse por sepa-
rado as certificacions de alta no censo e as certificaciéns de correccion de erros
materiais) e de sentenzas, de ser o caso.
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* Numero de votantes (que figura na lista numerada que tivo que formar a mesa).
* Numero de votos nulos.

e Numero de votos en branco.

e NUmero de votos obtidos por cada candidatura.

_| 3. Cubrir a acta de escrutinio

Logo de anunciar o resultado da votacion, expedirase a acta de escrutinio, que contera
os datos anunciados polo/pola presidente/a.

Convén seguir as explicacions que contén a acta e ter en conta as instruciéns contidas
neste manual, entre elas as relativas & lista do censo electoral e &s certificacions censuais,
que figuran na seccién «Desenvolvemento da votacion».

Para expedir a acta de escrutinio farase o seguinte:

a) Cubrir e asinar a acta quen preside a mesa, os dous vogais e os interventores
das candidaturas. A seguir amosarase o impreso que se cubrird (que debe estar
entre a documentacion da mesa):

ELECCIONS AO PARLAMENTO DE GALICIA 2016
ELECCIONES AL PARLAMENTO DE GALICIA 2016 I

| -

voTOS 0BTENDOS

B

E) @

B B

ACTA DE ESCRUTINIO

b) Colocar o orixinal na entrada do local.
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¢) Entregar copias as seguintes persoas e pola seguinte orde:

e En primeiro lugar, ao representante da Administracion. O representante desig-
nado pola Administracion recollera a acta de escrutinio da mesa co obxecto
de que o Goberno autonémico poida facilitar informacién provisional sobre os
resultados das elecciéns.

* Llogo, aos representantes de candidaturas, interventores/as, apoderados/as ou
candidatos/as que o soliciten.

So se debe entregar unha copia da acta por cada candidatura.

_| 4. Cubrir a acta de sesion

Logo de finalizar o escrutinio e feito publico o resultado, débese cubrir a acta da sesion
do seguinte xeito:

a) Cubrir o seguinte impreso (que debe estar entre a documentaciéon da mesa):

ELECCIONS AO PARLAMENTO DE GALICIA 2016
ELECCIONES AL PARLAMENTO DE GALICIA 2016

a5, sendo rosltas pola Mesa Eloctoral segundo 59 indica:

ACTA DE SESION

b) Asinar a acta da sesion. A acta da sesion debera ser asinada polo/pola
presidente/a e polos/polas vogais da mesa, asi como polos/polas interventores/as.

¢) Entregar copias aos representantes das candidaturas, apoderados/as, interven-
tores/as e candidatos/as que o soliciten.
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Fin das funcions da Mesa

CUARTA FASE: Preparacion e entrega da documentacion electoral

Rematadas as operacions anteriores, prepararase a documentacién electoral, o cal

require:

1) DISTRIBUIR A DOCUMENTACION ELECTORAL EN TRES SOBRES

Estes sobres incluiran a seguinte documentacion:

A) SOBRE NUMERO 1: no sobre numero 1 debe incluirse O EXPEDIENTE ELECTO-
RAL, que se compdn dos seguintes documentos:

Orixinal da acta de constitucién da mesa.

Orixinal da acta da sesion e documentos a que esta faga referencia.
Lista numerada de votantes.

Papeletas nulas ou que fosen obxecto de reclamacion.

Listas do censo electoral utilizadas.

Taléns (copias) das credenciais dos/das interventores/as, ou as propias creden-
ciais, se non se recibiron os talons.

Certificacions censuais e/ou sentenzas xudiciais que, de ser o caso, fosen
presentadas.

Solicitudes de reintegro do voto por correo, se as houber.

B) SOBRES NUMERO 2 e 3: en cada un dos sobres incluiranse os seguintes
documentos:

Unha copia da acta de constitucién da mesa

Unha copia da acta da sesién.

2) PECHAR OS SOBRES E ASINALOS

Unha vez pechados os sobres, o/a presidente/a, os vogais e interventores/as poran as
sUas sinaturas neles, de maneira que estas crucen as lapelas.
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| 1. Entregar os sobres 1 e 2 no xulgado de primeira instancia ou
de paz

1) OI/A presidente/a debe entregar os sobres niumero 1 e nimero 2 no Xul-
gado de Primeira Instancia ou de Paz en cuxa provincia estea a mesa.

Un/unha vogal e os/as interventores/as que o desexen poderdn acompafar o/a
presidente/a.

As forzas e corpos de seguridade acompafiaran e, se for preciso, facilitardan o des-
prazamento destas persoas.

2) O/A xuiz/a recibird a documentacion e asinard o correspondente recibo
(que debe estar na documentacion da mesa).

Logo de entregarlle os sobres nimero 1 e nimero 2 ao/a xuiz/a, finalizan as funciéns
dos membros da mesa que acudiron ao xulgado.

_| 2. Entregar o sobre numero 3 ao/a empregado/a de correos

Un/Unha dos/das vogais, polo menos, debe permanecer no local electoral ata
gue se efectle a entrega do sobre nimero 3 ao empregado ou empregada do
servizo de Correos, que asinara o correspondente recibo (que debe estar entre a
documentacion da mesa).

Unha vez entregado o sobre niimero 3 ao/a empregado/a de Correos, finalizan as fun-
cions do/da vogal que permaneceu no local electoral.
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ORDE PUBLICA

O/A presidente/a da mesa é responsable do cumprimento das normas de orde
publica dentro do local electoral, mesmo nos arredores, durante a xornada electoral,
para garantir a liberdade de voto dos/das electores/as e o cumprimento da lei.

1) FACULTADES DO/DA PRESIDENTE/A DA MESA

O/A presidente/a da mesa ten, dentro do local electoral, a autoridade
exclusiva de cara ao cumprimento estrito das normas de mantemento da
orde publica, co fin de asegurar a liberdade dos/das electores/as e o cumpri-
mento da lei.

Para estes efectos pode solicitar a intervencién das forzas e corpos de seguri-
dade destinados a protexer os locais, os cales deben prestarlle ao/a presidente/a,
dentro e féra dos locais electorais, o auxilio que requira.

2) NORMAS DE ORDE PUBLICA

A entrada ao local electoral debe estar sempre libre e accesible para as persoas
que tefien dereito a entrar nel.

S6 tefien dereito a entrar nos locais electorais as seguintes persoas:

Electores/as e persoas que deban prestarlles asistencia, se o precisan.
Representantes das candidaturas.

Candidatos/as.

Apoderados/as e interventores/as.

Notarios/as.

Axentes da autoridade que o/a presidente/a requira.

Membros das xuntas electorais.

Xuices/xuizas de instrucion e os seus delegados/as.

Representantes da Administracion.

Os medios de comunicacion debidamente acreditados poden realizar algunha
toma xeral do desenvolvemento da votacién nos colexios electorais, sempre que
—ao se tratar dun acontecemento publico- a captacién, de ser o caso, de imaxes
de persoas determinadas apareza como simplemente accesoria; sen prexuizo de
que queden exceptuadas desta regra as persoas que exerzan un cargo publico
ou unha profesiéon de notoriedade ou proxeccion publica en canto a sta imaxe
sexa captada durante un acto publico ou en lugares abertos ao publico. En todo
caso, as entrevistas que eventualmente se lles soliciten aos electores deberén
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realizarse féra dos colexios electorais (Acordo da Xunta Electoral Central do 15
de decembro de 2015).

Calquera outra persoa necesitara autorizacion do/da presidente/a para permanecer
no local.

e Ninguén podera entrar no local da seccién electoral con armas nin instrumentos
susceptibles de seren usados como tales, agas os axentes encargados de protexer
o local cando sexan requiridos polo/pola presidente/a. O/A presidente/a ordenara
a expulsion inmediata de quen incumpra esta norma.

e Non se poderan realizar actos de propaganda electoral nin no local electoral nin
nos seus arredores. Os/As apoderados/as e interventores/as dos partidos politicos
poden levar & vista emblemas e adhesivos, xa que estes non constitien propa-
ganda electoral.

En relaciéon cos emblemas ou adhesivos que porten os interventores e apodera-
dos, o Acordo da Xunta Electoral Central do 15 de xufio de 2016 determina que
«0 artigo 93 da LOREX establece que nin nos locais electorais nin nos seus arre-
dores se podera realizar propaganda electoral de ningln xénero. A identificacion
discreta dos apoderados e interventores das formaciéns politicas constitie unha
excepcion ao artigo 93 pero, nesa excepcion, non cabe abeirar o dereito a que
as formacions politicas desefien un uniforme ou vestiario especifico para os seus
apoderados ou interventores, dado o nesgo propagandistico que esa uniformi-
dade colectiva comporta».

e No se poderan formar grupos susceptibles de entorpecer, de calquera xeito, o
acceso aos locais.

e Non se admitird a presenza nas proximidades de quen poida dificultar ou coac-
cionar o libre exercicio do dereito ao voto.

O/A PRESIDENTE/A TOMARA AS MEDIDAS QUE CONSIDERE CONVENIENTES NO
CASO DE NON SE CUMPRIREN OS ASPECTOS ANTERIORES.

3) ANOTACION DE INCIDENCIAS NA ACTA DA SESION

Faranse constar na acta da sesiéon os incidentes que afectasen a orde no local electoral,
con indicacién do nome e apelidos de quen os provocase.
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ANEXO: XUNTAS ELECTORAIS E OFICINAS DO CENSO

XUNTAS ELECTORAIS DE LUGO

XUNTAS ELECTORAIS DA CORUNA

XUNTA ELECTORAL
PROVINCIAL DA CORUNA

Tel.: 88188 16 76/77/78
98118 20 82/83
Fax: 88188 16 79

1 XEZ DA CORUNA

Tel.: 981 18 51 06
Fax: 88188 16 80

2 XEZ DE BETANZOS

Tel.: 881 88 14 25/26/27/28
Fax: 881 88 14 30

3 XEZ DE CARBALLO

Tel.: 88188 11 84/79
Fax: 88188 11 82

4 XEZ DE CORCUBION

Tel.: 881 88 14 54/55/56/57
Fax: 881 88 14 58

5 XEZ DE FERROL

Tel.: 9813373 29/31/34
Fax: 9813373 30

6 XEZ DE NOIA

Tel.: 88199 75 19/03
Fax: 88199 75 07

XEZ DE SANTIAGO
DE COMPOSTELA

Tel.: 98154 04 12/981 54 03 51
Tel.: 88199 71 28/88199 71 29
Fax: 98154 04 16

XUNTA ELECTORAL
PROVINCIAL DE OURENSE

Tel.: 988 68 70 55/56
Fax: 988 68 70 63

XUNTA ELECTORAL
PROVINCIAL DE LUGO

Tel.: 982 29 48 42
Fax: 982 29 48 43

XEZ DA

! FONSAGRADA

Tel.: 982 88 94 79/ 83
Fax: 982 88 94 82

2 | XEZ DE CHANTADA

Tel.: 982 89 33 31/ 982 88 33 31
Fax: 982 89 33 41

3 | XEZ DE LUGO

Tel.: 982 29 47 24
Fax: 982 29 47 21

4 XEZ DE Tel.: 982 88 91 83/82
MONDONEDO Fax: 982 88 91 88
5 XEZ DE MONFORTE Tel.: 982 88 93 81/82/83/84/85

DE LEMOS

Fax: 982 88 93 87/88

6 [ XEZ DE VILALBA

Tel.: 982 88 92 76/78/79
Fax: 982 88 92 81

XEZ DA POBRA DE

! TRIVES

Tel.: 988 68 73 61/66
Fax: 988 68 73 67

XUNTA ELECTORAL
PROVINCIAL DE

XUNTAS ELECTORAIS DE OURENSE XUNTAS ELECTORAIS DE PONTEVEDRA

Tel.: 986 80 51 08/ 986 84 37 45
Fax: 986 86 05 34/ 986 85 61 49

2 | XEZ DE BANDE

Tel.: 988 68 73 51
Fax: 988 68 73 55

PONTEVEDRA
1 XEZ DA Tel.: 886 20 62 61/ 886 20 54 82/83/84/91
ESTRADA Fax: 886 20 64 86
2 XEZ DE Tel.: 886 20 60 60/45/79
CAMBADOS Fax: 886 20 60 65

XEZ DO BARCO DE
VALDEORRAS

Tel.: 988 68 74 83/77
Fax: 988 68 74 88

3 | XEZ DE LALIN

Tel.: 886 20 62 31/32/33
Fax: 886 20 62 36

4 | XEZ DO CARBALLINO

Tel.: 988 68 75 02
Fax: 988 68 75 00

5 | XEZ DE OURENSE

Tel.: 988 68 71 63/ 988 68 70 77
Fax: 988 68 70 03

6 [ XEZ DE RIBADAVIA

Tel.: 988 68 75 58
Fax: 988 68 75 59

4 XEZ DE Tel.: 886 2182 17
PONTEAREAS Fax: 886 2182 21
Tel.: 986 80 57 95/986 80 59 94/

XEZ DE
5 886 20 64 32/33
PONTEVEDRA Fax: 886 20 64 34
6 | xez DE TUI Tel.: 886 21 82 53/54/55

Fax: 886 21 82 58

7 | XEZ DE VERIN

Tel.: 988 68 73 80
Fax: 988 68 73 87

7 | XEZ DE VIGO

Tel.: 986 8174 62/
886 2184 21/22
Fax: 886 21 84 20

DELEGACIONS PROVINCIAIS DA OFICINA DO CENSO ELECTORAL

DELEGACION PROVINCIAL DA OFICINA DO CENSO ELECTORAL DA CORUNA

Tel.: 981 21 74 26/39
Fax: 98120 62 35/ 981 20 61 50

DELEGACION PROVINCIAL DA OFICINA DO CENSO ELECTORAL DE LUGO

Tel.: 982 28 46 00/01
Fax: 982 24 68 72

DELEGACION PROVINCIAL DA OFICINA DO CENSO ELECTORAL DE OURENSE

Tel.: 988 21 18 69/ 988 51 08 79
Fax: 988 21 09 89

DELEGACION PROVINCIAL DA OFICINA DO CENSO ELECTORAL DE PONTEVEDRA

Tel.: 986 86 85 00
Fax: 986 89 61 24/ 986 84 44 53
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RESUMO CRONOLOXICO DA XORNADA ELECTORAL

_| Primeira Fase: Constitucion da mesa

8:00 DA MANA. Constituciéon da mesa
® Reunion do/da presidente/a, vogais e suplentes.
e Comprobacion dos elementos necesarios para a votacion.
e Admisién dos interventores das candidaturas.
8:30 DA MANA. Acta de constitucion
e Expedir a acta de constitucién da mesa electoral.

_| Sequnda Fase: Votacion

9:00 DA MANA. Votacion
e Apertura do local electoral.
e Votacion.
8:00 DA TARDE. Final da votacion
e Anuncio do final da votacién e peche do local electoral.
¢ \Voto dos electores presentes no local electoral.
e Introdulcense nas urnas os sobres do voto por correo.
e \Jotan os membros da mesa e os interventores/as.

_| Terceira Fase: Escrutinio

e Escrutinio dos votos.
e Expedicion da acta de escrutinio.
e Expedicion da acta da sesion.

_| Cuarta Fase: Preparacion e entrega da documentacion electoral

» Sobre 1:
e Acta de constitucion.
e Acta da sesion e documentos a que esta faga referencia.
e Lista numerada de votantes.
e Lista do censo electoral.
¢ Credenciais de interventores.
e Certificaciéns censuais e/ou sentenzas presentadas, se é o caso.
e Solicitudes de reintegro de gastos do voto por correo, se as houber.

» Sobre 2: copias de:

e Acta de constitucion.

e Acta da sesion.

Entregar os sobres 1 e 2 no Xulgado de Primeira Instancia ou de Paz.
» Sobre 3: copias de:

e Acta de constitucion.

e Acta da sesion.
Entregar o sobre 3 ao/a empregado/a do servizo de Correos.



